Памятка по
первичному получению СКЗИ

Первичное получение средства криптографической защиты информации (далее – СКЗИ) предусмотрено для организаций, у которых отсутствует СКЗИ, полученное из одного из доверенных источников (далее - Заявитель).
1. Для первичного получения СКЗИ и эксплуатационной документации к нему Заявитель предоставляет в Управление Федерального казначейства по Республике Бурятия (далее – Управление) письменное обращение по прилагаемой форме (Приложение).
К письменному обращению Заявитель предоставляет:
- оптический носитель[footnoteRef:1] информации с возможностью однократной записи; [1:  Для получения СКЗИ требуется один новый оптический носитель (компакт-диск формата DVD-R, на компакт-дисках не допускается нанесение каких-либо надписей).] 

- заверенную в установленном порядке копию распорядительного документа, подтверждающую право уполномоченного лица действовать от имени Заявителя (в случае, если Письменное обращение подписано не руководителем организации). 
2.	Выдача СКЗИ осуществляется при предоставлении документа удостоверяющий личность для получения СКЗИ в Управлении по адресу: г. Улан-Удэ, ул. Ермаковская, д. 12, каб. 307 (либо в территориальном отделе Управления по месту запроса) в течение трех рабочих дней со дня получения запроса.
3.	Установка, настройка и дальнейшее сопровождение СКЗИ проводится Заявителем самостоятельно в соответствии с требованиями эксплуатационной документации к СКЗИ и законодательства Российской Федерации, а также в соответствии с пунктами 4.4 – 4.6 Инструкции по переходу на использование СКЗИ «КриптоПро CSP» 5.0 R3 (далее – Инструкции по переходу) размещенной на официальном сайте Управления в разделе ГИС/АОКЗ/Инструкции и разъяснения  (https://buryatia.roskazna.gov.ru/gis/aokz/instrukcii-i-razyasneniya).
4.	Произвести назначение роли сотруднику организации, ответственному за учет (эксплуатацию) СКЗИ, в ПОИБ СОБИ ФК в соответствии с пунктом 1 Инструкции по переходу. 
5.	 Посредством функционала информационной системы «Автоматизация органов криптографической защиты» (далее – ИС АОКЗ) необходимо получить СКЗИ «КриптоПро CSP» версии 5.0 R3 и подтвердить получение экземпляра СКЗИ в соответствии с пунктом 3 Инструкции по переходу.
5. В случае прекращения полномочий, ликвидации или реорганизации организации, или при необходимости замены на другое СКЗИ, Заявитель обязуется осуществить возврат СКЗИ с использованием ИС АОКЗ в соответствии с пунктами 5 и 6 Инструкции по переходу. СКЗИ деинсталлируется с рабочих станций, а оптические носители информации с копиями дистрибутивов и Формуляры уничтожаются комиссией по акту (образец акта уничтожения СКЗИ представлен в Приложении № 2 к Инструкции по переходу). Акт уничтожения необходимо оформить в 2-х экземплярах и предоставить один экземпляр по месту получения СКЗИ в Управление (г. Улан-Удэ, ул. Ермаковская, д.12) или в территориальный отдел Управления.



Приложение 
	
Примерная форма письма
Все пояснения, выделенные курсивом, должны быть удалены
Письмо оформляется на бланке Организации, с обязательным указанием адреса электронной почты
Письмо перед отправкой должно быть подписано, присвоены дата и номер

	
Управление Федерального казначейства
по Республике Бурятия
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просит выдать во временное пользование средство криптографической защиты информации (далее – СКЗИ) КриптоПро CSP 5.0 R3 КС1[footnoteRef:2]* [2:  При необходимости может быть запрошен другой класс (КС2, КС3), в зависимости от модели возможных угроз и нарушителя определяется необходимый уровень защиты и, соответственно, необходимый класс СКЗИ.] 

						(тип СКЗИ)
в составе дистрибутива СКЗИ, эксплуатационной и технической документации 
к СКЗИ с использованием информационной системы «Автоматизация органа криптографической защиты» 
Обязуемся подтвердить в информационной системе «Автоматизация органа криптографической защиты» (https://aokz.cert.roskazna.ru) получение и установку в организации СКЗИ «КриптоПро CSP» 5.0.13000.

Лицо, уполномоченное на получение указанных средств и эксплуатационной документации к ним, – ФИО, должность, наименование структурного подразделения.
[bookmark: _Toc416426998][bookmark: _Toc416425780][bookmark: _Toc416337366][bookmark: _Toc413831897][bookmark: _Toc413225303][bookmark: _Toc411508238][bookmark: _Toc411498451][bookmark: _Toc410027990][bookmark: _Toc406672740][bookmark: _Toc406665884][bookmark: _Toc404006184]Обязуемся подтвердить в информационной системе «Автоматизация органа криптографической защиты» (https://aokz.cert.roskazna.ru) получение и установку в организации СКЗИ «КриптоПро CSP» 5.0.13000.
Приложение: Оптический носитель DVD-R, кол-во 1 шт.
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